	UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

Đơn vị:  Phòng TS-ĐT                     
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – T ự do – Hạnh phúc

 

TP. Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 11 năm 2019 


BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11/2019
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2019   
I. Tổng kết công tác tháng 11/2019
-  Tiếp tục tổ chức học lại các học phần cho HSSV.  SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ, VƯỢNG + GIÁO VỤ KHOA.
         - Phối hợp với các đơn vị ổn định  thời khóa biểu HK1/2019-2020 khóa 19 C1,       19T2,19C2(A), 19C3. TẤN, THÙY, PHƯƠNG, KHÁNH + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
- Triển khai đào tạo nghề trọng điểm công nghệ ô tô, trình độ cao đẳng, cấp độ quốc tế theo chương trình chuyển giao từ CHLB Đức. SĨ, TRÂN, THÙY, PHƯƠNG
- Thực hiện thời khóa biểu HK1/2019-2020 cho 12 ngành chất lượng cao và ngành Công nghệ Ôtô Quốc tế theo chương trình chuyển giao Cộng hòa Liên bang Đức   TẤN, THÙY, PHƯƠNG, KHÁNH + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
        -  Phối hợp với các đơn vị ổn định  thời khóa biểu HK2/2019-2020 khóa 18 T7   TẤN, THÙY, PHƯƠNG, KHÁNH + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
         -  Phối hợp với các đơn vị tổ chức thi kết thúc học kỳ 1/2019-2020 cho các lớp        18 T5&T6,T7 (lớp Điện lực) và 18 T2. NHUẬN, THƠ + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
        - Tổ chức cho HS lớp 18 T2 đi thực tập tốt nghiệp. NHUẬN, THƠ + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
        - Phối hợp với các đơn vị tổ chức cho HS lớp 18T6 học ôn thi tốt nghiệp các môn văn hóa NHUẬN, THƠ
        - Tham dự Lễ khai giảng năm học 2019-2020 vả Kỷ niệm ngày NGVN 20/11 CẢ PHÒNG

        - Tổ chức Lễ tốt nghiệp trung cấp, cao đẳng năm 2019 cho HSSV  TẤN, PHƯƠNG, THẢO + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
         - Tổ chức phát bằng tốt nghiệp cho HSSV các khóa.
 SĨ + PHÂN CÔNG
         - Tổ chức tổng kết, xét tốt nghiệp khóa 17 C1
SĨ, THẢO
- Thực hiện báo cáo Kiểm định trường chất lượng cao năm 2019.  SĨ + PHÂN CÔNG

- Tổ chức cho sinh viên khóa 18 C1 học Anh văn 1 (đợt 2) SĨ, TẤN, THÙY, MAI, KHÁNH
- Phối hợp với các đơn vị tổ chức thi kết thúc học phần Anh văn 1 cho sinh viên khóa 18 C1 (đợt 1) và các học phần kết thúc sớm của khoa Cơ khí (NHUẬN, THẢO, MAI,TRÂN) 

- Tổ chức dự giờ và kiểm tra hồ sơ giảng dạy của GV các khoa TẤN + SA + PHÂN CÔNG
         - Tiếp tục thu nhận hồ sơ tuyển sinh và gọi nhập học trung cấp, cao đẳng năm 2019.  SĨ + BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH (PHƯƠNG, KHÁNH, TIẾN, VƯỢNG, THƠ, MAI).
- Tuyển sinh Liên thông cao đẳng 2019. NHUẬN + BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH (PHƯƠNG, KHÁNH, TIẾN, VƯỢNG, THƠ, MAI)
- Tổng hợp số liệu và trình các Quyết định về danh sách trúng tuyển thực học, Quyết định mở lớp cho khóa tuyển 2019. Sắp xếp hồ sơ tuyển sinh 2019 và lưu trữ. SĨ + BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH (PHƯƠNG, KHÁNH, TIẾN, VƯỢNG, THƠ, MAI)
-   Duy trì và cải tiến ISO. SĨ + CẢ PHÒNG
II. Kế hoạch công tác tháng 12/2019
-  Tiếp tục tổ chức học lại các học phần cho HSSV.  SĨ, NHUẬN, MAI, THẢO, THƠ, VƯỢNG + GIÁO VỤ KHOA.
        - Tổng hợp kết quả dự giờ cấp khoa học kỳ 1,  năm học 2019-2020. TẤN, MISA
         -  Phối hợp với các đơn vị tổ chức thi kết thúc học kỳ 1/2019-2020 cho các lớp        khóa 17T4, 18T4, 19T4, 19T5 và 18C2 theo kế hoạch. NHUẬN, THƠ + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
        - Tổ chức cho HS lớp 18 T2 đi thực tập tốt nghiệp. NHUẬN, THƠ + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
        - Phối hợp với các đơn vị tổ chức cho HS lớp 18T6 học ôn thi tốt nghiệp các môn văn hóa và tổng kết lớp 18T5&T6 NHUẬN, THƠ
        - Tổ chức xét tốt nghiệp trung cấp cho học viên lớp 18T5&T6
        - Phối hợp với các đơn vị xây dựng thời khóa biểu HK2/2019-2020 các khóa theo kế hoạch     TẤN, THÙY, PHƯƠNG, KHÁNH + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA      
         - Tiếp tục tổ chức phát bằng tốt nghiệp cho HSSV các khóa 2016 và các khóa cũ SĨ + PHÂN CÔNG
         - Tổ chức dự giờ và kiểm tra hồ sơ giảng dạy của GV các khoa TẤN + SA + PHÂN 
         - Phối hợp với các khoa xây dựng hoàn chỉnh chương trình đào tạo các ngành tuyển sinh khóa 2019
         - Thực hiện hồ sơ lưu trữ
         - Tiếp tục tuyển sinh Liên thông cao đẳng 2019. NHUẬN + BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH (PHƯƠNG, KHÁNH, TIẾN, VƯỢNG, THƠ, MAI)
- Thực hiện công tác tư vấn tuyển sinh trung cấp, cao đẳng năm 2020 theo kế hoạch. SĨ + BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH
-   Duy trì và cải tiến ISO. SĨ + CẢ PHÒNG
                                                                 PHÒNG TUYỂN SINH – ĐÀO TẠO
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